9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayist
. < g o e o Etik degerler kawamini agiklar 1
Etik Degerler ve Bilgi Glivenligi —————
Bilgi glivenligi kavramini agiklar. 1
: . Isletim sistemi ve gesitlerini tanir. 3
Isletim Sistemi Kurulum Iglemleri Donanim birimleri ve siriiciilerin kurulumunu yapar. 3

Yardimci yazilimlarin kurulumunu yapar.

isletim Sistemi Gelismis Ozellikleri

Donanim e Kigisellestime ayarlarint yapar.

Coklu ortam iglemlerini yapar.

A

TuQ AKAN

Biiro Yénetimi Ogretmeni

Elvan SEZEN AKBULUT
Biiro Yénetimi Ogretmeni




9. SINIF MESLEKI GELISIM ATOLYESI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3

Ogdrenme Biriminin

Kazanimlar Soru Sayis
AHILIK VE MESLEK ETiGI Meslek etigi, Ahilik likeleri, milli ve manevi dederlere uygun davraniglar sergiler. 3
iS SAGLIGI VE GUVENLIG Calisma ortaminda i sagligi ve glvenlidi igin gerekli givenlik tedbirlerini alr. 7
smseg ; I _r s e s FR— Y
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Tubd"AKAN Elvan SEZEN AKBULUT

Biiro Yonetimi Ogretmeni Biro Yonetimi Ogretmeni



9. SINIF MESLEKI GELISIM ATOLYESI DERSIi 1. DONEM 1. ORTAK YAZIL| KONU SORU KAZANIM TABLOS U
SENARYO 2
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
AHILIK VE MESLEK ETIGI Meslek etigi, Ahilik ilkeleri, milli ve manevi degerlere uygun dawaniglar sergiler. 3
Calisma ortaminda is saghdi ve givenligi icin gerekli giivenlik tedbirierini alrr. 5
||

iS SAGLIGI VE GUVENLIGI

Elvan SEZEN AKBULUT

Tuba AKAN
Biiro Yénetimi Ogretmeni

Buro Yénetimi Ogretmeni



9. SINIF MESLEKI GELISIM ATOLYESI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANINV TABLOSU

SENARYO 1
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
AHILIK VEE MESLEK ETIGI Meslek etigi, Ahilik likeleri, milli ve manevi degerlere uygun dawanislar sergiler. 1
Calisma ortaminda is sadhig ve gtvenligi icin gerekli glvenlik tedbirlerini alir. 4

IS SAGLIGI VE GUVENLIGI

Tuba AKAN
Blro Yénetimi Ogretmeni

Elvan SEZEN AKBULUT
Buro Yénetimi Ogretmeni




11. SINIF YAZISMA VE DOSYALANMA TEKNIKLERI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Resmi yazilarda kullanilan kavramlari agiklar, resmi belge 6zelliklerini ayarlar
. E-Belge kavraminttanimlar.
RESN YAZISMALAR 2
Resmiyazilarin bélimleriyle calisir.
2
Resmi yazi cesitleriyle calisir.
iS MEKTUPLARI Is mektubu boltumlerini agiklar, gesitlerini yazar. 1

Tuba AKAN
Biiro Yonetimi Ogretmeni

Elvan SEZEN AKBULUT
Biiro Yonetimi Ogretmeni




11. SINIF YAZISMA VE DOSYALANMA TEKNIKLERI DERSI 1. DONENM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi

Resmi yazilarda kullanilan kawamlart agiklar,resmi belge 6zelliklerini ayarlar 1
2 E-Belge kavraminttanimlar. 1
RESNMI YAZISMALAR 3

Resmiyazilarin béltimleriyle caligir.
; so 2

Resmi yazi gesitleriyle galisir.

iS MEKTUPLARI Is mektubu béltmlerini agikiar, ¢cesitlerini yazar. 1

Biiro Yonetimi Ogretmeni

AKAN Elvan SEZEN AKBULUT
Biiro Yénetimi Ogretmeni

e




ti Sl VAZGMA VE DOSYALAMA TEKNIKLERI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENALTO 1
crame R ) CcaniiVie s i Y Sayisl
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z E-Belge kavrammi tanimlar.

RESMI YAZISMALAR 4

Resmiyazilann hélumleriyle galisir.
3

Resmi yazi cesitleriyle ¢aligir.

Is mektubu bslimlierini aciklar, cesitlerini yazar. 1

iS MEKTUPLARI

ba AKAN
Biiro Yonetimi Ogretmeni

Elvan SEZEN AKBULUT
Biiro Yonetimi Ogretmeni
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‘11. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENAKY
. n ‘ Ses3numlar Soru"Saym
- ' Organizasyon kawamini agiklar. 1
3 : - 1
" . 3 Y&netim kavramini aciklar, yénetim cesitlerini siralar.
YONETIM VE ORGANIiZASYON P
Y&netim stireglerini siralar.
1
Yoneticilik ve Liderlik Kavramini aciklar
Bdro tlrlerini siralar ve agiklar.
BURO YONETIMI Bro (;ah§]anlar|nl siralayarak agiklar

Tuba AKAN

Elvan SEZEl AKBULUT
Biiro Yénetimi Ogretmeni

Biro Yénetimi Ogretmeni
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‘7T Eof DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIV TABLOSU

SENARYO 2

“1rammilar

Soru Sayist

Urganiiésyon kévi"ammlnaglklar.

p

. 1
. = . Yénetim kavramini agiklar, yénetim gesitlerini siralar.
YONETIM VE ORGANIZASYON 2
Yonetim stireclerini siralar.

1

Yoéneticilik ve Liderlik Kavramini aciklar
Bdro tirlerini siralar ve acikiar. 2
BURO YONETIMI Buro Caliganiarini siralayarak agiklar 1

Tuba AKAN

Elvan SEZEN AKBULUT

Biiro Yonetimi Ogretmeni Biiro Ydnetimi Ogretmeni
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TTETTE DERAI L POMEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

"~ SENARYO 1
'- Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Organizasyon kavramini agiklar. 1
. - 3
2 - . Yénetim kavramni agiklar, yénetim gesitlerini siralar.
YONETIM VE ORGANIZASYORN 5
Yénetim stireclerini siralar.

1

Yéneticilik ve Liderlik Kavramini aciklar
Buro turlerini siralar ve agiklar. 2
BURO YONETIMI Buro Calisanlarini siralayarak agiklar 1

Tuba AKAN Elvan SEZEN AKBULUT

Biiro Yénetimi Ogretmeni Biiro Yénetimi Ogretmeni




A TIUE TEM T m e RTRNT 4 N7 1, ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIVE TABLOSU

SENARYO 3
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayist
Hukuk kavramini agiklar. 1
7
. Toplumsal hayati dizenleyen kurallari aciklar.

HUKUKA GIRIS 1

Hukukun b&ldmlerini siniflandirarak aciklar.
1

Hukukun kaynaklarini aciklar.
Kisi kawamt agiklar. 1
Kisi, HUKUKi EHLIYET VE MULKIYET Kist tarlerini siralar. 1
KAVRAMLAR —

Mdulkiyet kawami agiklar. 2

‘uba AKAN

Elvan SEZEN AKBULUT

Buro Yoénetimi Ogretmeni Biiro Yénetimi Ogretmeni




9. SINIF TEMEL KUKUK DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayist
Hukuk kavramini agikiar. 1
1
.. Toplumsal hayati dizenleyen kurallari acikiar.

HUKUKA GIRIS 1

Hukukun balimlerini siniflandirarak aciklar.
2

Hukukun kaynaklarmni aciklar.
Kisi kavrami agiklar. 2
Kigi, HUKUKi EHLIYET VE MULKIYET Kisi tarlenni siralar. >
KAVRAMLAR
Mulkiy et kawrami agiklar. 1
Tuba AKAN Elvan$S AKBULUT

Biiro Yénetimi Ogretmeni Biiro Yénetimi Ogretmeni




9. SINIF TEMEL KUKUK DERSI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayist

Hukuk kavamini aciklar.

1

3
L. Toplumsal hayati dlzenleyen kurallar aciklar.
HUKUKA GIRIS 1
Hukukun bdlumlerini siniflandirarak agiklar.
2
Hukukun kaynaklarint agiklar.
Kisi kawami agiklar. 2
Kisi, HUKUKI EHLIYET VE MOLKIYET  [giei farienini sialar. 1
KAVRAWMLAR
Mulkiyet kawami agiklar.
Tubd AKAN Elvan SEZEN AKBULUT

Biiro Yonetimi Ogretmeni Biiro Yonetimi Ogretmeni




9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZIL!I KONU SORU KAZANINM TABLOSU

SENARYO 3

Ogrenme Biriminin Kazanimlar

Soru Sayisi

Etik degerler kawvamini aciklar

Etik Degerler ve Bilgi Giivenligi — —
Bilgi givenligi kavramint acikiar.

isletim sistemi ve cesitlerini tanir. 1

isletim Sistemi Kurulum istemieri Donanim birimleri ve siiriiciilerin kurulumunu yapar. 2
Yardimcl yaziimlarin kurulumunu yapar. 1

isletim Sistemi Gelismis Ozellikleri Donanim ve Kisisellestirme ayarlarini yapar. 2
1

Coklu ortam iglemlerini yapar.

a AKAN Elvan SEZEN AKBULUT
Biiro Yonetimi Ogretmeni Biiro Yénetimi Ogretmeni




9. SINIF BURO TEKNOLQJILER! DERSI 1. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIN TABLOSU

SENARYO 2

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayist

Etik Degerler ve Bilgi Glivenligi

Etik degerler kawamini agiklar

1

Bilgi givenligi kavramint aciklar.

isletim Sistemi Kurulum istemleri

isletim sistemi ve cesitlerini tanir.

Donanim birimleri ve stiricilerin kurulumunu yapar.

Yardimct yazilimlann kurulumunu yapar.

isletim Sistemi Gelismis Ozellikleri

Donanim ve Kisisellestirme ayarlarini yapar.

Coklu ortam islemlerini yapar.

Al NfN] A o

Tuba AKAN
Biiro Ydnetimi Ogretmeni

Elvan SEZEN AKBULUT
Biiro Yonetimi Ogretmeni




