9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSi 2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi

Dosya iglemlerini yapar. 1

Dosya ve Dizin islemleri Dizin iglemlgrini yapar. - - — 1

Dosya ve dizin sikistirma programini kullanarak sikistirma, icedisa aktarma islemlerini yapar. 2

internetten dosya indirerek dosya yiikleyebilir. 3

Agik Kaynak isletim Sistemi Kurulum ve Acik kaynak kod yaphrm vg GNL.J Genel Kamu Lisansr’ni (GPL) agiklar. 1
Masaiistii islemleri Acik kaynak kodlu !§Iet!m s!stem! kurulumu ya"pa.r.. . _ 1
Acik kaynak kodlu isletim sistemi temel masauistu bilesenlerini agiklar. 1




9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSIi 2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2

Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi

Dosya islemlerini yapar. 1

Dizin iglemlerini yapar.

Dosya ve Dizin iglemleri — . - —
Dosya ve dizin sikistirma programini kullanarak sikistirma, icedisa aktarma islemlerini yapar.

internetten dosya indirerek dosya yiikleyebilir.

Acik Kaynak igletim Sistemi Kurulum|Agik kaynak kod yazilimi ve GNU Genel Kamu Lisansi'ni (GPL) aciklar.

ALY ALY

ve Masaiistii islemleri Acik kaynak kodlu isletim sistemi kurulumu yapar.




9. SINIF BURO TEKNOLOJILERIi DERSIi 2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Dosya iglemlerini yapar. 1
Dosya ve Dizin islemleri Dizin islemlerini yapar. 1
internetten dosya indirerek dosya yiikleyebilir. 1
Acik Kaynak isletim Sistemi Kurulum|Acik kaynak kod yazilimi ve GNU Genel Kamu Lisansr’'ni (GPL) aciklar. 1
ve Masaiistii iglemleri Acik kaynak kodlu isletim sistemi kurulumu yapar. 1




9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSI 2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Acik kaynak kodlu isletim sistemi temel masausti bilesenlerini agiklar. 1
Agik Kaynak Isletim Sistemi Kurulum|Dosya, dizin ve temel yazici islemlerini yapar. 1
ve Masaiistii islemleri Acik kaynak kodlu isletim sistemi temel e-posta ve haber grubu araglari ile uygulama yapar. 1
Acik kaynak kodlu isletim temel araglarini uygulayarak agik kaynak kodlu igletim sistemlerinde karsilasilan sorunlari agiklar. 1
Veri turleri ve birimlerini agiklar. 1
Veri Yonetimi Dosya saklama ortamlarini kullanir. 1
Yedekleme turlerini kullanarak giivenli yedekleme islemlerini yapar. 1
Elektronik yayin sistemlerini agiklar. 1
Biiro Otomasyon Sistemleri Elektronik iletisim sistemlerini agiklar. 1
Elektronik toplanti sistemlerini agiklar 1




9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSI 2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2

Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi

Aclk kaynak kodlu igletim sistemi temel masalsti bilesenlerini agiklar. 1

Acik Kaynak Igletim Sistemi Kurulum ve|Dosya, dizin ve temel yazici islemlerini yapar.

Masaiistii iglemleri Agik kaynak kodlu isletim sistemi temel e-posta ve haber grubu araglari ile uygulama yapar.

Acik kaynak kodlu igletim temel araglarini uygulayarak agik kaynak kodlu igletim sistemlerinde karsilagilan sorunlari aciklar.

Veri turleri ve birimlerini agiklar.

Veri Yénetimi Dosya saklama ortamlarini kullanr.

Yedekleme tlrlerini kullanarak guvenli yedekleme iglemlerini yapar.

GGG

Biiro Otomasyon Sistemleri Elektronik yayin sistemlerini agiklar.




9. SINIF BURO TEKNOLOJILERI DERSIi 2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Acik kaynak kodlu isletim sistemi temel masadistu bilesenlerini agiklar. 1
Agik Kaynak Igletim Sistemi Kurulum ve|Dosya, dizin ve temel yazici islemlerini yapar.
Masaiistii iglemleri Agik kaynak kodlu isletim sistemi temel e-posta ve haber grubu araglar! ile uygulama yapar.

Acik kaynak kodlu isletim temel araglarini uygulayarak acik kaynak kodlu isletim sistemlerinde karsilagilan sorunlar aciklar.

Veri turleri ve birimlerini agiklar.

Veri Yénetimi Dosya saklama ortamlarini kullanir.

Yedekleme tirlerini kullanarak giivenli yedekleme islemlerini yapar.

Rk e -

Biiro Otomasyon Sistemleri Elektronik yayin sistemlerini agiklar.




9. SINIF TEMEL HUKUK DERSI
2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayisi

Borglar Hukuku

Borc kavrami agiklar.

1

Borcu doguran olaylari belirterek, aciklar.

Borcun ifasi (yerine getiriimesi) kavramini aciklar.

Borcun sona ermesi kavramini aciklar.

Borcla ilgili diger kavramlari iliskilendirerek aciklar.

Sozlesme Cesitleri

So6zlesme kavrami aciklar.

Sozlesme cesitleri belirterek aciklar.

Mulkiyet hakkini gecirmeye yonelik sézlesmeleri siralayarak aciklar.

Kullandirmaya yonelik s6zlesmeleri siralayarak aciklar.

is gérme sdzlesmelerini aciklar.
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9. SINIF TEMEL HUKUK DERSI
2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2

Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi

Borcun sona ermesi kavramini agiklar. 1

Borg¢lar Hukuku —— —— :
Borgla ilgili diger kavramlari iligkilendirerek agiklar.

Sdzlesme kavrami agiklar.

Sozlesme cesitleri belirterek aciklar.

Mulkiyet hakkini gegirmeye yonelik s6zlesmeleri siralayarak agiklar.

Sozlesme Cesitleri Kullandirmaya yonelik sézlesmeleri siralayarak agiklar.

Is gdrme s6zlesmelerini agiklar.

Teminat s6zlesmeleri acgiklar.

Kanunlarda duzenlenmemis sozlesmeler agiklar.
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Ticaret Hukuku Ticaret hukuku ile ilgili temel kavramlari agiklar.




9. SINIF TEMEL HUKUK DERSI
2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Borglar Hukuku Bor¢ kavrami agiklar. 2
Sézlesme Cesitleri Sozlesme kavrami aciklar. 3
Mulkiyet hakkini gegirmeye yonelik sozlesmeleri siralayarak agiklar. 1
Ticaret Hukuku Ticaret hukuku ile ilgili temel kavramlari agiklar. 2




9. SINIF TEMEL HUKUK DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Ticaret Hukuku Ticaret hukuku ile ilgili temel kavramlari agiklar. 3
Sirketler hukuku kavramini agiklar. 2
Kiymetli Evrak Hukuku Kiymetli evrak kavramini agiklar. 2
Kiymetli evrak cesitleri aciklar. 2
Sigorta Hukuku Sigorta kavramini agiklar. 1




9. SINIF TEMEL HUKUK DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi

Ticaret Hukuku Ticaret hukuku ile ilgili temel kavramlar agiklar. 2
Sirketler hukuku kavramini agiklar. 1

Kiymetli Evrak Hukuku Kiymetli evrak kavramini agiklar. 1
Kiymetli evrak gesitleri agiklar. 2

Sigorta Hukuku Sigorta kavramini agiklar. 1
Sigorta gesitlerini agiklar 1




9. SINIF TEMEL HUKUK DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Ticaret Hukuku Ticaret hukuku ile ilgili temel kavramlari agiklar. 2
Sirketler hukuku kavramini agiklar. 2
Kiymetli Evrak Hukuku Kiymetli evrak kavramini agiklar. 2
Kiymetli evrak gesitleri agiklar. 2




10. SINIF BURO HiZMETLERI DERSI

2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Protokol ve sosyal davranis kavramlarini agiklar. 2
Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari  |Protokol uygulanma yerlerini agiklar. 2
Nezaket ve gorgu kurallarini agiklar 1
. Ergonomi kavramini agiklar. 1
Birolarda Ergonomi ve Yerlesim —
Alan yerlesme etidind acgiklar. 2
. Toplanti turlerini siralar. 1
Toplant: Organizasyonu Toplanti mekanlari ve 6zelliklerini agiklar. 1




10. SINIF BURO HiZMETLERI DERSI

2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2
Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Protokol ve sosyal davranis kavramlarini aciklar. 1
Protokol ve Sosyal Davranis Kurallari Protokol uygulanma yerlerini agiklar. 2
Nezaket ve gorgu kurallarini aciklar 1
. ] ) Ergonomi kavramini aciklar. 1
Blirolarda Ergonomi ve Yerlesim Alan yerlesme etudint agiKlar, 1
] Toplanti tdrlerini siralar. 1
Toplanti Organizasyonu Toplanti mekanlari ve 6zelliklerini agiklar. 1




10. SINIF BURO HiZMETLERI DERSI

2. DONEM 1. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3

Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Protokol ve sosyal davranis kavramlarini agiklar. 1
Protokol ve Sosyal Davranis Kurallan Protokol uygulanma yerlerini agiklar. 2
Nezaket ve gorgu kurallarini agiklar 2
. ] ] Ergonomi kavramini agiklar. 1
Burolarda Ergonomi ve Yerlesim Alan yerlesme ettdunt agiklar. 1
Toplanti Organizasyonu Toplanti tarlerini siralar. 3




10. SINIF BURO HiZMETLERI DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayisi

Toplanti Organizasyonu

Toplanti tarlerini siralar.

Toplanti mekanlari ve 6zelliklerini agiklar.

Toplantilarda kayit tutma yontemlerini listeler.

Seyahat Organizasyonu

Seyahat organizasyonu planlar.

Ulasim organizasyonu planlar.
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10. SINIF BURO HIZMETLERI DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayisi

Toplanti Organizasyonu

Toplanti turlerini siralar.

1

Toplanti mekanlari ve 6zelliklerini agiklar.

Toplantilarda kayit tutma yontemlerini listeler.

Seyahat Organizasyonu

Seyahat organizasyonu planlar.

Ulasim organizasyonu planlar.
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10. SINIF BURO HiZMETLERI DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayisi

Toplanti Organizasyonu

Toplanti turlerini siralar.

1

Toplanti mekanlari ve ozelliklerini acgiklar.

Toplantilarda kayit tutma yontemlerini listeler.

Seyahat Organizasyonu

Seyahat organizasyonu planlar.

Ulagsim organizasyonu planlar.
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11. SINIF YAZISMA VE DOSYALAMA TEKNIKLERI DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 1

Ogrenme Biriminin Kazanimlar

Soru Sayisi

Dosyalama araclarini kullanmak, belgeleri dosyalara yerlestirir.

1

Dosyalama
Dosya ya da belgeyi 6dung verir.

Kurum ve kuruglarda belge c¢esitlerine gore arsivleme yapar.

Arsivleme : — :
Arsivden belge ve dosya 6dung verir.

E-belge kavramini tanimlar.

Elektronik programi kurar ve kullanici tanimlandirir.

E-belgenin avantaj ve dezavantajlarini siralar.

Dijital Dokiimanlar
Elektronik ortamda belge olusturur.

Elektronik ortamda belge duzenler.

Elektronik ortamda evrak siler.
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11. SINIF YAZISMA VE DOSYALAMA TEKNIKLERI DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 2

Ogrenme Biriminin Kazanimlar Soru Sayisi
Evraklari tasnif edip dosyalama igin hazirlik yapar. 1
Dosyalama Dosyalama aragclarini kullanmak, belgeleri dosyalara yerlestirir. 1
Dosya ya da belgeyi 6dung verir. 1
Arsivieme Kurum ve kuruslarda belge gesitlerine gore argivieme yapar. 1
Arsivden belge ve dosya 6dung verir. 1
E-belge kavramini tanimlar. 1
Dijital Dokiimanlar  |Elektronik programi kurar ve kullanici tanimlandirir. 1
E-belgenin avantaj ve dezavantajlarini siralar. 2




11. SINIF YAZISMA VE DOSYALAMA TEKNIKLERI DERSI
2. DONEM 2. ORTAK YAZILI KONU SORU KAZANIM TABLOSU

SENARYO 3

Ogrenme Biriminin

Kazanimlar

Soru Sayisi

Dosyalama

Evraklari tasnif edip dosyalama i¢in hazirlik yapar.

1

Dosyalama sistemini kurar.

Dosyalama araglarini kullanmak, belgeleri dosyalara yerlestirir.

Dosya ya da belgeyi 6dung verir.

Arsivileme

Kurum ve kuruglarda belge c¢esitlerine gore arsivleme yapar.

Belge kayit sistemlerini uygular.

Arsivden belge ve dosya 6dung verir.

Belgeleri saklama suresi ve imha yontemlerini uygular.

Dijital Dokiimanlar

E-belge kavramini tanimlar.

E-belgenin avantaj ve dezavantajlarini siralar.
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