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BIRINCI KISIM
GENEL ACIKLAMALAR

30.10.2017 tarihli ve 17961103 sayili “Ortak Sinav Uygulama Esaslar1” konulu yazi
dogrultusunda alinan onay ile dnceden resmi olarak bildirildigi iizere; ortak sinavlara ilimiz
genelindeki resmi ve Ozel ortadgretim okullarinda 9.smifta 6grenim goéren tim ogrenciler
katilacaktir. (Aksam Lisesi’nde 6grenim goren égrenciler harigtir.)

Il genelindeki resmi ve 6zel toplam 119 ortadgretim kurumumuzun 13 372 6grencisinin
katilacagi ortak sinavlarin hazirlik, uygulama, degerlendirme, sonuglarin kullanilmasi ve siav
evraklarinin ~ saklanmasinda, Milli Egitim Bakanh@ Ortaégretim Kurumlar
Yonetmeliginin ilgili hiikiimlerine uyulacaktir.

Kaynastirma yoluyla egitim ve 6gretimlerine devam eden ogrencilerden Turk Dili
ve Edebiyati dersi ile Matematik dersi icin “BEP _dogrultusunda degerlendirilir” karari
olan 6grenciler il geneli ortak sinavlara katilmayacaktir. Bu durumda olan 6grencilerin
degerlendirme islemleri; yetersizlik tiirii, gelisim 6zellikleri ve egitim performanslar dikkate
alinarak hazirlanmis bireysellestirilmis egitim programlart (BEP) esas alinarak kendi
okullarindaki ders 6gretmenleri tarafindan yapilacaktir. Kaynastirma 6grencisi olmayip evde
—hastanede egitim goren ogrenciler ise ilce milli egitim miidiirliikleri tarafindan
gorevlendirilen bir_ o6gretmen tarafindan egitim-6gretim faaliyetlerini_siirdiirdiikleri
ortamda (evde-hastanede)sinav olacaklardir.

Gorme yetersizligi olup smmav evrakinin yeterince biiylitiilmesi ile okuma igini
gerceklestirebilen 6grencilerin kitapgiklart okul idaresi tarafindan 6grencinin lehine olacak
sekilde biyiitiilerek kullanilabilir. (A3 ebati gibi) Gorme yetersizligi olan o6grencilerin
smavlarmin ayrn bir salonda ve sinavin uygulandigl branstan bir 6gretmenin gozetmen
olacag sekilde gerceklestirilmesi gerekmektedir.

Sinav yapilacak olan tiim resmi ve 6zel ortadgretim kurumlarinda 9. Simiflardan sorumlu
bir miidiir yardimcist, bir Tiirk Dili ve Edebiyati ve bir Matematik 6gretmeninden olusan Sinav
e-Okul Komisyonu kurulacaktir. (Ogrenci sayisi_100’den fazla olan okullarda bu
komisyondaki brans 6gretmenlerinin_sayisim _arttirmak okul idaresinin takdirindedir.)
Ortak sinavlara katilan 6grencilerin sinavlari Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari
Yonetmeligi hiikkiimlerine uygun olarak degerlendirilecektir. Yapilan smav sonrasinda
ogrencilerin dogru cevaplar1 yonetmeligin “Puanla degerlendirme” baslikli 44. Maddesine
uygun olarak 100 tam puan lizerinden degerlendirilecek ve sonuglar1 e-Okul sisteminde 1. Sinav
sitununa kurulan Smav e-Okul Komisyonunun kontroliinde islenecektir. islenen puanlar,
okul icinde yapilan diger yazili sinav puanlar1 gibi dersin donem puaninin olusmasina etki
edecektir.

Smav giinii ilgili sinava katilamayan ogrencilere yonetmeligin 48. maddesindeki
hiikkiimler uygulanacaktir. Ozriinii (mazeretini) 36. maddenin yedinci fikrasina gore
belgelendirenler, il Geneli Ortak Sinavlar Uygulama Takviminde belirtilen tarihlerde dersin
mazeret sinavina katilacaktir. Mazeret sinavina katilmayan 6grenciler i¢in baska bir sinav hakki
olmayacak ve e-okulda dersin 1. sinav siitununa “G” (Girmedi) olarak islenecektir.

Ortak smavlarin es zamanli olarak uygulanmasini saglamak amaciyla normal ve ikili
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Ogretim yapan tiim okullarda sinavlar 10.00 — 10.40 saatleri arasinda yapilacaktir.

(ikili 6gretim yapan okullarda resmi smav saatinde smnavin gerceklestirilmesi
sorumlulugu okula aittir.)

Smnavlarin uygulanmasi asamasinda bir aksakligin yasanmamasi ve il genelinde
uygulama birlikteliginin saglanmasi1 amaciyla gerekli koordinasyon, Miidiirliigiimiiz Olgme
ve Degerlendirme Merkezi ve Il¢ce Milli Egitim Miidiirliikleri tarafindan saglanacaktir.

IKINCI KISIM
GOREV VE SORUMLULUKLAR

BiRINCI BOLUM
ILCE MILLi EGITiM MUDURLUKLERI

Smavdan Once Yapilacak Islemler

1) llge Sinav Hizmetleri Komisyonu kurmak ve iiyelerine simav gorevlerini teblig etmek.

2) Ozel ortaégretim kurumlarimin her subesinde Goézetmen olarak gorev yapmak
Uzere resmi ilkogretim kurumlarinda gorevli okul yoneticileri ( Muadur-Mudir
Yardimcilar1) arasindan her 6zel okulun her subesi icin bir Kisi olacak sekilde
gorevlendirmeler yapmak ve yapilan gorevlendirme listelerini 24 Ekim 2018
Carsamba giiniine kadar i1 Milli Egitim Miidiirliigii Stnav Hizmetlerine resmi yazi
ile iletmek. Ilgili kisileri gorevlerinden haberdar etmek.

3) Resmi ve 0zel okul midurliiklerinden, Sinav Komisyonu ( Bir miidiir yardimcisi ve her
iki dersin 6gretmenleri disinda 3 6gretmenden olusan) listesini resmi yazi ile istemek.

4) 30 Ekim 2018 tarihinde resmi arag¢ oluru alinarak bir memur ve bir sofor tarafindan
sinav evrakinin 11 Milli Egitim Miidiirliigii Olgme Degerlendirme Merkezinden tutanak
karsiliginda teslim alinmasini saglamak.

5) Smnavlarin yapilacagi giiniin sabahinda (en ge¢ saat:8:00°de)bina sinav komisyonu
baskanlarina (Okul miidiirii ve miidiir yardimcisi) imza karsiliginda sinav evrakini
tutanakla teslim etmek.



Sinavdan Sonra Yapilacak islemler

1)

2)

3)

4)

5)

Tiim resmi ve 6zel kurumlarda sinav notlarinin giivenli bir bicimde e-okula
islenmesini saglayacak olan Sinav e-Okul Komisyonu Gyelerinin (Bir Mudur
Yardimcisi, bir Edebiyat, bir Matematik 6gretmeni - 6gretmen sayisim arttirmak
okul idaresinin takdirindedir. ) kurum listelerini il Milli Egitim Miidiirliigii Olgme
Degerlendirme Merkezinin odm59@meb.gov.tr adresine 02 Kasim 2018 tarihine
kadar goéndermek.

Okullarm ilge Milli Egitim Miidiirliigii’ne teslim ettigi sav evraklarini en geg 02
Kasim 2018 tarihine kadar Il Milli Egitim Miidiirliigii Olgme Degerlendirme
Merkezine teslim etmek.

Simavlarin yapildig: giinii takip eden bes is giinii i¢erisinde okul miidiirliikleri
tarafindan gonderilen “6ziirleri (mazeretleri) nedeniyle sinava katilamayan” 68renci
isim listelerini (Kurumlar bazinda toplu liste halinde, ders adin1 gozeterek) resmi
yaziyla Miidiirliigiimiiz Olgme Degerlendirme Merkezine bildirmek.

11 Milli Egitim Miidiirliigii Olcme Degerlendirme Merkezi tarafindan gonderilen
not cizelgelerinin okul mudurliklerine gonderilmesini ve notlar e-okul tzerine
saghkl bir bicimde islenmesini saglamak.

Mazeret Sinavi bitiminden 10 is giinii iginde e-okul sistemine islendikten sonra
smavlara ait not gizelgelerini okullardan istemek ve hem resmi bir yaziyla hem de
excel formatindaki listeyi Miidiirliigiimiiz Olgme Degerlendirme Merkezi
odm59@meb.gov.tr adresine gondermek.

IKIiNCi BOLUM
ORTAOGRETIM KURUMU MUDURLUKLERI

Sinavlardan Once Yapilacak Islemler

ONEMLI: Ol¢me degerlendirme Merkezi tarafindan gonderilen okul mevcudu sayisinca
smav kitapg¢iklarmi(%50 A kitapcigi %50 B kitap¢igi olmak iizere)siniflarin 6grenci
sayisina gore ayirmak, dosyalamak ve gozetmene verilmek iizere hazir etmek.

(Ornegin 20 6grencilik bir simif i¢cin 10 adet A kitap¢igim ve 10 adet B kitap¢igim
dosyalamak ve gozetmene verilmek iizere hazir etmek. Okula gonderilen sinav evraki
kutularindan yeterli sayida yedek optik form ve yedek kitapcik ¢ikacaktir, gerektiginde
bunlar kullanmak.)

1)

2)

3)

Sinavin gecerli sayilabilmesi i¢in Optik Forma 6grencilerin TC Kimlik
Numaralarim eksiksiz olarak kodlamasi gerekmektedir. TC Kimlik Numaralarinin
bulundugu smif e-Okul dokiimiiniin basili olarak gbzetmenlere elden teslim etmek.
Sinav evraklariyla birlikte Sinav Yonergesini ve EK-1’i (Ortak Sinavda Gorevli
Ogretmenlerin Uygulayacag Islem Basamaklar) birer kopya olmak tizere okuldaki
tiim gorevli gozetmen dgretmenlere basili olarak elden teslim etmek.

Sinavi_vapilan dersin_bransindan olmamak kaydiyla her smav salonu i¢in bir
gozetmen gorevlendirmek, gorevlendirilen 6gretmenlere gorevini teblig etmek.
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4)
5)
6)

7)

8)

9)

Sinav salonlarin1 ve salon oturma dizenlerini(simf listelerindeki siraya gore)
belirlemek, dgrencilerine bildirmek.(Ogrenciler siralara ikiserli oturacaklardir.)

Simav salonlarini smavlar i¢in uygun hale getirmek, salonlardaki duyuru panolarinda
veya sinif tahtalarinda derslerle ilgili igerik bulunmamasini saglamak.

Smavlarin yapilacag giiniin sabahinda Ilge Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan teslim
edilen sinav evrakinin giivenlik kosullarini saglayarak salon gorevlilerine teslim etmek.
11 Milli Egitim Miidiirliigii Olgme Degerlendirme Merkezi tarafindan génderilen EK1’i
uygun sekilde doldurarak Okul Optik Zarfinin icine seffaf dosyaya koyarak
gondermek.

Sinif Optik Formlarini goénderilen zarfin igine zarfi kapatmadan koyarak Okul Optik
Zarfinin i¢ine koymak.

Sinav gézetmenleri ile sinavdan 6nce yapacagi toplantida gorevlerini hatirlatmak, en az
20 dakika 6nce sinav evrakini ve doldurmalari gereken evraki teslim etmek.

10) 09.50 de biitiin siniflarda alan dis1 gézetmenlerin kontroliinde optik formlarin eksiksiz

bir bicimde doldurulmasimi ve biitiin salonlarda saat 10.00’da sinavin baglamasini
saglamak (Sinav siiresi 40 dakikadir. Bu siire sadece Ogrencilerin sinav sorularini
cevaplamasina ayrilacaktir. Optik formlar 09.50 ye kadar doldurtulacaktir. Bu siirecin
saglikli bir sekilde gerceklestirilmesi okul yoneticisinin sorumlulugundadir.)

Sinav Siiresince Yapilacak Islemler

1)
2)

3)

Sinav salonlarinda bir eksiklik olup olmadigini kontrol etmek.

Sinava gec kalan 6grencilerin sinava katilmasini ve sinav siiresi bitmeden 6grencilerin
sinav salonlarindan ¢ikmamasini saglamak.(Sinav siiresi dolmadan hi¢bir 6grenci
sinav salonunu terk etmeyecektir.)

Sinav siiresince rahatsizligi nedeniyle disar1 ¢ikmasi zorunlu 6grencilerin yedek
gozetmen Ogretmen nezaretinde olmasini saglamak.

Sinav Sonrasinda Yapilacak islemler

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Biitiin salonlarda saat 10.40’ta sinavin sona ermesini saglamak.

Salon gozetmenlerinden salon sinav evrakini, doldurulmasi gereken ekleri ve varsa
kopya vb. tutanaklarini imza karsiliginda teslim alarak 6grenci numara sirali olarak,
Sinif Optik Zarflarina koyup zarflar kapatilmadan Okul Optik Zarfina koymak.
(Okul optik zarfi kapatilacaktir.)

Sinava katilmayan 6grencilerin isim listesini olusturmak ve sinavin diger
evraklari ile birlikte arsivleyerek ilce Mili Egitim Miidiirliigiine ulastirmak.
Siavlara katilamayan 6grencilerin varsa 6ziir belgesini sinavlarin yapildig: giinii takip
eden en geg 5 is giinii i¢inde teslim alip e-okula islemek.

Mazeret sinavinda kullanilmak {izere sinava girmeyen 6grenci listesini resmi yazi ile
Ilge Milli Egitim Miidiirliigiine gondermek.

Kaynastirma yoluyla egitim ve 6gretimlerine devam eden 6grencilerin sinav puani
eksigi olmamasi i¢in, ders 6gretmenlerinin il geneli ortak sinavlarina karsilik gelecek
olgme/degerlendirme islemini yapmis olduklarini kontrol etmek.(Sinav e-Okul
Komisyonunun gorevidir.)




7)

8)

9)

11 Milli Egitim Miidiirliigii Olgme Degerlendirme Merkezi tarafindan gonderilen sinav
sonuglarini e-okul sisteminde dersin 1.smav siitununa Sinav e-Okul Komisyonu
tarafindan islenmesini saglamak.

Miidiirliglimiiz tarafindan sinav sonuglarinin kontroliiniin yapilmasi amaciyla not
dokiim cizelgelerinin bir 6rnegini e-okuldan alarak excel formatinda Ilge Milli Egitim
Mudarliklerine e-posta ile gondermek.

Sinavlar hakkinda varsa goriislerini/Onerilerini dogrudan odm59@meb.gov.tr e-posta
adresine gondermek.

UCUNCU BOLUM
SINAV SALONU GOZETMENLERI

Siavlardan Once Yapilacak Islemler

1)

2)

3)

4)

Okul Miidiirliigiiniin diizenleyecegi toplantiya katilmak ve sinavdan en az 20 dakika
once sinav evrakini teslim almak. Teslim aldiktan sonra sinav salonlarina

giderek 6grencilerin sinav dncesindeki 10 dakika i¢inde optik formlari eksiksiz bir
bicimde doldurmasini saglamak. 10.00 itibari ile 6grencilerin yalnizca sinav sorularini
cevaplandirmasini saglamak, optik form ile ilgili islemlerin sona ermesini saglamak.

Siav salonundaki duvarlarda, panolarda veya yazi tahtasinda sinavi yapilan dersin
icerigi ile ilgili bir materyal olup olmadigini kontrol etmek.
Siav siiresi sona ermeden salon disina ¢ikilamayacagini, ¢ikan 6grencilerin

sinavlarinin gegersiz sayilacagini duyurmak.

Optik formlar1 6grenci numara sirali olmak iizere diizenli bir bicimde Simif
Optik Zarfina koymak.(Simif Optik Zarfi kapatilmayacaktir.)



Sinav Siiresince Yapilacak Islemler

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Siav salonunda 6grencilerin rahatsiz olmasina yol agabilecek durumlarin yaganmasini
onlemek.

Simava geg kalan 6grencilerin diger 6grencileri rahatsiz etmeden yerlerine oturmalarini
saglamak.

Kopya ¢eken veya ¢ekilmesine yardim eden 6grencilerle ilgili tutanak tutmak, kopya
olayina karisan 6grencilerin sinavini sonlandirmak.

Siavin siiresi sona ermeden disariya ¢ikan 6grenci olmasi durumunda, sinavlarinin
gecersiz sayilacagini kendilerine bildirerek tutanak tutmak.

Rahatsi1zlig1 nedeniyle disariya ¢ikmasi zorunlu dgrencileri yedek gézetmene
yonlendirmek.

Sinava katilmayan 6grencilere ait soru kagitlarini toplamak.

Sinav Siiresi Bitiminde Yapilacak islemler

1)

2)

3)

4)

Yedek gonderilen kitapgiklari, ve kullanilmayan bos optikleri bir seffaf dosyaya

koyarak smav evrakiyla birlikte teslim edilmek iizere hazir etmek.

Sinav bitiminde optik formlar1 eksiksiz bir bigimde toplamak ve 6grenci numarasina

gore siralamak, kivirmadan- burusturmadan SINIF OPTIiK ZARFINA

(zarf kapatilmayacak) koymak. Sinav kitapgiklar1 6grencilerde kalacaktir.

Sinava katilmayan 6grencileri optik formun ilgili boliimiine “GIRMEDI” bélumni
isaretlemek ve bu 6grencilerin ad-soyadlarmi optik forma kodlamak, SINIF OPTIiK
ZARFINDA en sona bu optikleri yerlestirmek. (Optik okuma sureci icin énemlidir)
Sinav evrakini eksiksiz bir bicimde okul miidiirliigiine teslim etmek.




b)
c)
d)
e)

UCUNCU KISIM

SINAV EVRAKI

Ek-1 Form Ortak Sinavda Gérevli Ogretmenlerin Uygulayacag islem Basamaklar
Sinav salonlarinda gdzetmen 6gretmenler tarafindan doldurulacak ve sinav sonunda
okul midiirligiine teslim edilecektir.

Ek-2 Edebiyat Dersi Ortak Sinav Uygulama Takvimi

Ek-3 Matematik Dersi Ortak Sinav Uygulama Takvimi

Ek-4 Ortak Smav Giinii Yapilacak is ve islemler

Ek-5 Kazamim Tablolari



